
Mit der Benutzung von “AZURO offi ce” akzeptieren Sie zugleich die nachfolgende Lizenzvereinbarung (siehe Seite 3).

A. Installation 

 Mac OS X:
1. Öffnen Sie die Datei “AZURO offi ce Mac.dmg”.
2. Ziehen Sie den Ordner “AZURO offi ce” auf Ihre Festplatte.

 Windows:
 1. Doppelklicken Sie die Datei „AZURO_offi ce_PC.exe“ 
 2. Folgen Sie den Anweisungen des Installationsprogrammes

B. Start und Anmeldung

Starten Sie das Programm „AZURO offi ce“ auf Ihrer Festplatte mit einem Doppelklick.
Melden Sie sich mit folgenden Benutzerdaten an:

Benutzer:  Mitarbeiter
Passwort: solo

WICHTIG: Bitte ändern Sie später im Modul „Einstellungen“ diese Daten, um sich vor unbefugten Zugriffen auf 
Ihre Daten zu schützen.

C. Bedienung

AZURO offi ce ist einfach und selbsterklärend aufgebaut und erfordert in der Regel nur sehr wenig Einarbeitungszeit. 
Mit Hilfe der nachfolgenden Kurzanleitung werden Sie sich schnell zu recht fi nden.

Sollten Sie dennoch weitere Hilfestellungen benötigen, so fi nden Sie diese im Internet unter 

www.azuro-offi ce.de

 TIPP: Probieren Sie ruhig einmal alle Knöpfe und Bedienelemente aus. Es kann nichts passieren. Bei folgenschwe-
ren Aktionen wie z.B. “Löschen” oder “Rechnung schreiben” erfolgt immer zuerst eine Sicherheitsabfrage. Auf 
diese Weise lernen Sie die vielfältigen Möglichkeiten von AZURO offi ce am schnellsten kennen. 

Schnelleinstieg

AZURO-Offi ce wir Ihnen präsentiert von tgmedia - Werbung Internet Multimedia · www.azuro-offi ce.de



Buttons zum Blättern
zwischen Datensätzen

Schnellsuche

“Gehe zu”-Button
z.B. zu dieser Rechnung,
zu dieser Adresse, zu dieser 
Homepage oder wie hier 
zu Google Maps

“Suchen”-Button
zum Suchen und 
übernehmen einer 
Postleitzahl, Bankleitzahl 
oder ähnlichem.

“Hinzufügen”-Button
Fügt neue Daten hinzu, 
z.B. eine neue Kunden-
nummer, einen neuen
Ansprechpartner etc.

Navigationsleiste
zum Wechseln zwischen den Modulen

Unternavigation 

Navigationsleiste

Kurzanleitung

zwischen Datensätzen

“Gehe zu”-Button “Suchen”-Button “Hinzufügen”-Button
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Fensteranpassung
und Tooltipps 

Grundfunktionen
(in allen Modulen identisch)

spezielle Funktionen
in den einzelnen Modulen
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BITTE LESEN SIE DIESE VOR DER VERWENDUNG DIESER SOFTWARE SORGFÄLTIG DURCH. MIT DER VERWENDUNG DIESER SOFTWARE ER-
KLÄREN SIE SICH MIT DEN BESTIMMUNGEN DIESER LIZENZ EINVERSTANDEN UND ERKENNEN DIESE ALS VERBINDLICH AN. WENN SIE DEN 
BESTIMMUNGEN DIESER LIZENZVEREINBARUNG NICHT ZUSTIMMEN, IST IHNEN DIE VERWENDUNG DIESER SOFTWARE UNTERSAGT. 

1. Lizenzüberlassung. „AZURO offi ce“ wurde Ihnen von tgmedia ausschließlich gemäß der Bestimmungen dieser Lizenz überlassen bzw. 
verkauft. Tgmedia behält sich alle Rechte vor, die Ihnen nicht ausdrücklich eingeräumt werden. Auf der Grundlage der genannten Bestimmungen 
und Bedingungen gewährt Ihnen tgmedia eine nicht exklusive, nicht übertragbare Lizenz zum Gebrauch. 

Die Light Version von „AZURO offi ce“ ist Freeware und wird kostenlos zur Verfügung gestellt. Die Anzahl der Datensätze ist jeweils auf 30 be-
schränkt. „AZURO offi ce light“ darf jederzeit kopiert und weiterverteilt werden, allerdings nur als Gesamtlösung einschließlich aller mitgelieferter 
Textdateien und dieser Lizenzvereinbarung, nicht in Teilen. 

Freischaltungspasswörter, welche die Light Version von „AZURO offi ce“ zur uneingeschränkten Basis- oder Professional Version upgraden sind 
kostenpfl ichtig und unterliegen dem Weitergabeverbot.

Änderungen der Programmstruktur sind nicht gestattet. Sie dürfen nur vom Urheber selbst vorgenommen werden.

2. Für die Verwendung der Professional Version benötigen Sie je Arbeitsplatz eine rechtmäßige Lizenz der Software FileMaker Pro 7.0 oder 
höher. Es gelten hierfür die Lizenzbestimmungen von FileMaker Inc.

3. (a) DIE SOFTWARE IST NICHT VORGESEHEN ZUM EINSATZ BEI ODER IM ZUSAMMENHANG MIT DEM BETRIEB VON KERNKRAFT-
ANLAGEN, FLUGZEUGEN, KOMMUNIKATIONSSYSTEMEN, DER FLUGÜBERWACHUNG ODER ÄHNLICHEN SYSTEMEN, FÜR DIE EIN FEHLER 
IN DER SOFTWARE ZU TODESFÄLLEN, KÖRPERVERLETZUNGEN ODER SCHWERWIEGENDEN SACH- UND UMWELTSCHÄDEN FÜHREN 
KANN. 
(b) ES IST IHNEN UNTERSAGT, DIE IHNEN IM ZUSAMMENHANG MIT DIESER LIZENZVEREINBARUNG ÜBERTRAGENEN RECHTE DRITTEN ZU 
ÜBERLASSEN, OHNE DIE VORHERIGE AUSDRÜCKLICHE, SCHRIFTLICHE ZUSTIMMUNG VON TGMEDIA ERHALTEN ZU HABEN. 

4. Laufzeit. Diese Lizenz gilt für unbestimmte Zeit. Die Lizenz endet unmittelbar, ohne dass es einer Kündigung oder Aufhebung bedarf, 
wenn Sie eine Bestimmung dieses Lizenzvertrages verletzen. In diesem Fall sind Sie verpfl ichtet, die Software zu zerstören, einschließlich aller 
schriftlichen Begleitmaterialien und aller Kopien; die nachfolgenden Bestimmungen Nr. 5, 6 und 7 gelten jedoch fort. 

5. Gewährleistung. SIE STIMMEN ZU UND ERKENNEN AN, DASS DIESE SOFTWARE UNTER UMSTÄNDEN NICHT FEHLERFREI IST UND 
MÖGLICHERWEISE NICHT IHREN ANFORDERUNGEN ENTSPRICHT. DIESE SOFTWARE WIRD WIE GESEHEN ZUR VERFÜGUNG GESTELLT, 
OHNE JEGLICHE GEWÄHRLEISTUNG ODER SUPPORT. TGMEDIA, FMI UND SEINE LIZENZGEBER WEISEN AUSDRÜCKLICH JEDE GEWÄHR-
LEISTUNG VON SICH, SOWIE ALLE DERARTIGEN BESTIMMUNGEN UND BEDINGUNGEN, SOWOHL AUSDRÜCKLICH ALS AUCH IMPLIZIT 
GEÄUSSERT, EINSCHLIESSLICH -ABER NICHT BESCHRÄNKT AUF - ALLE BESTIMMUNGEN, DIE EINE ALLGEMEINE GEBRAUCHSTAUGLICH-
KEIT, ZUFRIEDENSTELLENDE QUALITÄT ODER EIGNUNG FÜR EINEN BESTIMMTEN ZWECK IN BEZUG AUF DIE SOFTWARE UND BEIGEFÜGTE 
MATERIALIEN IMPLIZIEREN. DARÜBERHINAUS GIBT ES KEINE GARANTIE GEGEN DIE BEEINTRÄCHTIGUNG DES GEBRAUCHSVERGNÜGENS 
ODER GEGEN DEN VERSTOSS VON EIGENTUMSRECHTEN DRITTER BEIM GEBRAUCHT DIESER SOFTWARE. OBIGE AUSFÜHRUNGEN BLEI-
BEN MÖGLICHERWEISE OHNE AUSWIRKUNG AUF SIE, SOFERN IHRE RECHTSPRECHUNG GEWÄHRLEISTUNGSBESCHRÄNKUNGEN NICHT 
ZULÄSST. DIE BESTIMMUNGEN DER BESCHRÄNKUNG IN DIESEM ABSCHNITT 5 BEEINTRÄCHTIGEN UND GEFÄHRDEN DIE GESETZLICH 
VERANKERTEN RECHTE EINES KONSUMENTEN NICHT, DER DIE SOFTWARE ANDERS ALS DURCH KAUF ERWIRBT, NOCH BESCHRÄNKEN 
SIE DIE HAFTUNG FÜR TOD ODER KÖRPERVERLETZUNG AUFGRUND VON TGMEDIAS ODER FMIS FAHRLÄSSIGKEIT ODER SCHLIESSEN 
DIESE AUS. 

6. Haftungsbeschränkung. Unter keinen Umständen haftet tgmedia, deren Geschäftsführer, leitender Angestellter, Mitarbeiter oder Partnerunter-
nehmen für folgebedingte, versehentliche, indirekte oder besondere Schäden jeglicher Art (einschließlich Schäden aus dem Verlust von Geschäfts-
gewinnen, Unterbrechung der Geschäftstätigkeit, Verlust von Unternehmensdaten und ähnlichem), gleichgültig, ob diese vorhersehbar waren 
oder nicht, ob diese durch den Gebrauch oder die fehlende Möglichkeit des Gebrauchs der Software und der begleitenden Materialien entstanden 
sind, gleichgültig auch, welche Schadensersatzforderung zugrundeliegt und ob tgmedia oder ein Vertreter von tgmedia über die Möglichkeit 
solcher Schäden unterrichtet war. Tgmedias Haftung für direkte Schäden, gleichgültig woraus, beschränkt sich auf den geleisteten Kaufpreis der 
Software, welche den Schaden verursacht hat. Die Vertragspartner dieser Lizenzvereinbarung einigen sich darauf, dass die Berücksichtigung die-
ser Haftungsbeschränkung unabhängig vom Nutzen einer regulären Garantieerklärung durchgesetzt wird und diese ersetzt. 

7. Allgemein. Jeglicher Verzicht auf oder zusätzliche Berücksichtigung von Inhalten dieser Lizenz bedürfen der Schriftform und müssen von 
tgmedia unterzeichnet werden. Falls irgendeine Bestimmung dieser Lizenz von einem ordnungsmäßigen Gericht als gesetzwidrig befunden wird, 
bleibt die Gültigkeit aller übrigen Inhalte dieser Lizenzvereinbarung hiervon unberührt. 

FileMaker ist ein eingetragenes Warenzeichen der FileMaker, Inc., eingetragen in den Vereinigten Staaten von Amerika und anderen Ländern. ISO 
und das ISO Logo sind eingetragene Warenzeichen von ISO Productions, Inc. 

Software-Lizenzvereinbarung
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