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Installation und Anmeldung

Mit der Benutzung von "AZURO office” akzeptieren Sie zugleich die nachfolgende Lizenzvereinbarung (siehe letzte Seite).

Installation
1. Doppelklicken Sie die Datei " AZURO-office-Pro.zip" um den AZURO Team Ordner zu entpacken und verschieben

Sie den entpackten Ordner anschlieBend in Thren Programme Ordner.
2. Installieren Sie FileMaker Pro auf lhrem Computer.

Start und Anmeldung

Starten Sie das Programm durch einem Doppelklick auf die Datei AZURO.fmp12 im AZURO Team Ordner.
Melden Sie sich mit folgenden Benutzerdaten an:

Benutzer:  Mitarbeiter
Passwort: solo

WICHTIG: Bitte dndern Sie spater im Modul , Einstellungen” diese Daten, um sich vor unbefugten Zugriffen auf lhre
Daten zu schiitzen.

Bedienung

AZURO office ist einfach und selbsterklarend aufgebaut und erfordert in der Regel nur sehr wenig Einarbeitungszeit.
Mit Hilfe der nachfolgenden Kurzanleitung werden Sie sich schnell zurecht finden.

Falls Sie weitere Fragen haben, so finden Sie auf unserer Webseite www.azuro-office.de unter ,,Fragen" die Antwort

auf die meist gestellten Fragen, sowie eine Bedienungsanleitung fir die haufigsten Aufgaben.
Dartiber hinaus finden Sie unter ,Bilder und Videos" kurze Anleitungsvideos zu den wichtigsten Themen.
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Buttons zum Blattern
zwischen Datensitzen

Kurzanleitung

Haupt-Navigation
zum Wechseln zwischen den Modulen

spezielle Funktionen
in den einzelnen Modulen

Grundfunktionen
(in allen Modulen identisch)

Unternavigation

Einstellungen

®

Wertelisten
Erstellen Sie hier

eigene Wertelisten zum
Ankreuzen um Adressen

zu klassifizieren.

“Suchen”-Button
zum Suchen und
Ubernehmen einer

Postleitzahl, Bankleitzahl

oder dhnlichem.

Firmen-Nr. 1000

[ ] ® AZURO
( Adressen Briefe Projekte Jobs Artikel Angebot Auftrag  Liefersch. Rechng) ( £} Einstell. )
1.von 1 @) Firma drucken suchen alle duplizieren neu [6schen
C Eingabe weitere Daten Historie Liste )
Anrede
Firma tgmedia @ Vormname
Nachname Giesinger
StraBe Friedrich-Engels-Str. 41 @ StraBenadr. Postfachadr. Durchwahl >
PLZ Ort 13156 Berlin g — Fax >
Land Herm vThomas Giesinger Handy >
Friedrich-Engels-Str. 41
Telefon > 13156 BERLIN privat >
Internet www.azuro.de > E-Mail info@azuro-office.de >
Kd.Nr. + Titel / Funktion Inhaber
Branche Anrede Hallo Herr Giesinger, =
Merkmal VIP [ keine Mailings Geburtstag
Hinweis Datenherkunft AZURO office
Kategorie Liste 2 Liste 3 Bedienhinweis
Behdrde :A-Kunde (frei definierbar) Legen Sie mit dem Knopf 'neu’ (oben rechts) einen
Interessent B-Kunde neuen Kontakt oder einen weiteren Ansprechpartner der
Kunde [/C-Kund: aufgerufenen Firma an.
X Lieferant
privat Mit dem Button ‘Firma‘ erhalten Sie eine Liste aller
sonstiges Ansprechpartner einer Firma.

Kontakt-Nr. 1

“Gehe zu"-Button
Zeigt die verknUlpften
Daten an, z.B. eine
Adresse, eine Webseite
oder eine Rechnung.
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© o

Erinnerungen

Lassen Sie sich zu einem
bestimmten Datum an
Vorgédnge wie z.B. Adressen,
Rechnungen oder Angebote
erinnern



Netzwerkeinrichtung

AZURO office ist eine Datenbank, bei der die Dateien zentral auf einem Computer (Server oder auch Host genannt)
gespeichert werden. Alle anderen Benutzer-Rechner (Clients) greifen Gber das Netzwerk zu. Um “AZURO Team" in
einem Netzwerk betreiben zu kénnen missen Sie folgende Einstellungen vornehmen:

Filemaker benétigt bei einer aktiven Firewall den offenen Port 5003 fiir TCP. So richten Sie die Port-Offnung ein:

Allgemein

© Firewall: Ein

Die Firewallist aktiviert und

Systemeinsteliungen

Sicherheit

Fievaur TN Privatsphare

Firewall deaktivieren

Dienste daran hindert, eingenende Verbindungen zu akzeptieren.

Firewall-Optionen

Weitere Optionen ...

Sicherheit

Tarnmodus akivieren
Nicht aut

omputer 2uzugreifon vorsuchen.

[l Zum Schitzen auf das Schioss Kicken.

die ber (2.8.Ping) auf diesen

Aoecren | (D

Weitere Optionen ...

Offnen Sie die Systemeinstellungen und klicken Sie auf “Sicherheit”

Wihlen Sie den Reiter ,, Firewall".

Falls Ihre Firewall aktiviert ist 6ffnen Sie das Schloss um Anderungen
vornehmen zu kénnen.

Klicken Sie dann auf den Button ,,Firewall Optionen™.

Fiugen Sie mit dem ,+" Symbol das Programm ,, Filemaker Pro" hinzu,
sofern es noch nicht in der Liste aufgefiihrt wird. Wahlen Sie , eingehende
Verbindungen erlauben*.

Benden Sie mit “OK".

Wichtig: Der Port 5003 muss sowohl beim Server als auch beim Client ge6ffnet werden.
Fithren Sie diesen Schritt daher bei allen beteiligten Rechnern durch!
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Freigeben von AZURO office Dateien im Netzwerk

Damit andere Rechner auf die AZURO Dateien zugreifen kdnnen, muss das Datei-Sharing am Server-Rechner

einmalig aktiviert werden:

& [Tl Ablage Bearbeiten Einfiigen Format Datensétze Module

Uber FileMaker Pro... | Adressen

=
Auf FileMaker Server hochladen...

Sharing
Voreinstellungen...

Mit FileMaker-Clients gemeinsam nutzen...
ODBC/JDBC aktivieren...
Konfiguration fir FileMaker WebDirect...

Dienste

FileMaker Pro Advanced ausblenden  38H
Andere ausblenden NaH |
Alle zeigen

FileMaker Pro Advanced beenden  3%Q

e FileMaker-Netzwerkeinstellungen
Peer-to-Peer-Sharing konfigurieren

Netzwerk-sharing: ~ Aus

TCP/IP-Adresse: 192.168.178.65
Diese Verbindung

Dateizugrif iiber FileMaker-Netzwerk

Oatei
Brint
Date: "AZURO"
O Alle Benutzer
Benutzer nach Berechtigungen angeben
Keine Benutzer

Nicht in Dialogfeld ,Hosts" anzeigen

Moldung 2u sendon, Klicken Sio auf 'Meldung sendor.

Offnen Sie die Datei “AZURO.fmp12" mit Hilfe von FileMaker Pro
auf Ihrem Server-Rechner und loggen Sie sich ein.

Das Standardpasswort fiir den ersten Login lautet ,solo”

Wibhlen Sie den Menipunkt
“Filemaker Pro / Sharing / Mit Filemaker-Clients gemeinsam nutzen...”

Aktivieren Sie das Netzwerksharing von FileMaker.

Nun kdénnen andere Rechner im Netzwerk auf die ge6ffneten AZURO Dateien zugreifen.
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Eingabe des Server-Freischaltcodes

Die Freischaltung zur Team-Version von AZURO office erfolgt im Modul “Einstellungen” unter "Lizenz".

AZURO

Atikel  Angevot  Auftrag Lieferseh.  Rechng. 3 Einstoll.

Aktivierung erfolgreich?
AZURO ist nun als ‘Team' Version freigeschaltet.

Kopieren Sie hier Ihren Freischaltcode fiir die Team-Version hinein
und verlassen Sie das Feld mit der Eingabetaste.

Bei glltigem Freischaltcode erhalten Sie eine Meldung, dass die
Aktivierung erfolgreich war:
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Eingabe der Benutzer-Freischaltcodes

Jeder Benutzer benoétigt einen eigenen Freischaltcode, um sich beim Server anmelden zu kénnen. Die Eingabe des
Freischaltcodes erfolgt jedoch nicht am Arbeitsplatz, sondern zentral am Server:

Legen Sie Ihre Mitarbeiter im Bereich “Administrator” mit Hilfe des Plus

T —— Buttons an.

e e Geben Sie fur jeden Mitarbeiter eine glltigen und eindeutigen
B = o Freischaltcode von AZURO office ein.

In der Mouse-Over Anzeige kdnnen Sie Uberpriifen, ob der Freischalt-
code glltig ist.

Nach der Eingabe der gtiltigen Freischaltcodes kdnnen sich alle angelegten Mitarbeiter am Server anmelden.
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Anmelden von Client-Rechnern am Server

Damit sich Benutzer am AZURO Server anmelden kdnnen muss AZURO am Server Rechner gestartet sein. Anschlie-
Bend kdénnen sich Benutzer mit Hilfe der Datei , Client AZURO.fmp12" im Ordner ,AZURO Team/Extensions" ganz
bequem von ihrem Arbeitsplatz aus am AZURO Server anmelden.

AZURO

Die Datei AZURO.fmp12 konnte nicht gefunden werden. Bitte
tragen Sie im ndchsten Schritt die aktuelle IP Adresse Ihres
AZURO Servers ein. Den restlichen Dateipfad lassen Sie bitte
unveréndert.

e (D

mmmmmmmmmmmmmmmmm

aaaaa

nnnnnnnnnnnnnnn

e (in Suchfolge)
fmnet;/192:168.178.68/AZURO fmp12

1. Einmaliges Zuweisen des AZURO-Servers:

Die Datei , Client AZURO.fmp12" muss beim ersten Starten einmalig die
IP-Adresse Ilhres AZURO-Servers zugewiesen bekommen, damit die Anmeldung
beim nédchsten mal automatisch erfolgen kann.

Offnen Sie hierzu auf lhrem Client Rechner die Datei ,, Client AZURO.fmp12*
mit einem Doppelklick.

Sie erhalten beim ersten Versuch eine Meldung, dass die Datei ,AZURO.fmp12*
nicht gefunden werden konnte. Klicken Sie auf ,OK" um im ndchsten Schritt die
richtige IP Adresse lhres Servers einzustellen.

Wiéhlen Sie ,AZURO Server IP" und klicken Sie auf , Bearbeiten".

Uberschreiben Sie die voreingestellte IP Adresse (hier blau markiert) mit der
IP-Adresse lhres AZURO Server-Rechners. Diese finden Sie in AZURO im Modul
»Einstell./Administrator” unten links auf Ihrem Server Rechner.

Wichtig: Der Rest des Pfades darf nicht verdndert werden.

AnschlieRend klicken Sie auf ,OK". AZURO versucht dann erneut, sich mit der
Startdatei auf Ihrem Server zu verbinden.

Kopieren Sie diese Datei danach auf jeden lhrer Client-Rechner in ein beliebiges
Verzeichnis (z.B. auf den Schreibtisch). Somit kann sich ab sofort jeder Client
Rechner bequem mit einem Doppelklick auf die Client AZURO Datei am Server
anmelden. Hierzu ist jeweils eine FileMaker Pro Datei pro Arbeitsplatz
notwendig.
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Software-Lizenzvereinbarung

Bitte lesen sie die Lizenzvertragsbestimmungen vor der Verwendung dieser Software sorgfiltig durch. Mit der Verwendung von AZURO office
erklaren sie sich mit den Bestimmungen dieser Lizenz einverstanden und erkennen diese als verbindlich an. Wenn sie den Bestimmungen dieser
Lizenzvereinbarung nicht zustimmen, ist ihnen die verwendung dieser software untersagt.

1. Lizenzlberlassung. ,AZURO office” wurde Ihnen von tgmedia ausschlieBlich gemaB der Bestimmungen dieser Lizenz Uberlassen bzw. ver-
kauft. Tgmedia behdlt sich alle Rechte vor, die Ihnen nicht ausdricklich eingerdumt werden. Auf der Grundlage der genannten Bestimmungen
und Bedingungen gewahrt Ihnen tgmedia eine nicht exklusive, nicht tibertragbare Lizenz zum Gebrauch.

Die Light Version von ,AZURO office" ist Freeware und wird kostenlos zur Verfligung gestellt. Die Anzahl der Datensétze ist jeweils auf 30 be-
schrankt. ,AZURO office light" darf jederzeit kopiert und weiterverteilt werden, allerdings nur als Gesamtldsung einschlieBlich aller mitgelieferter
Textdateien und dieser Lizenzvereinbarung, nicht in Teilen.

Freischaltcodes welche die Light Version von ,,AZURO office" zur uneingeschrankten Basis- oder Professional Version upgraden sind kosten-
pflichtig und unterliegen dem Weitergabeverbot.

Anderungen der Programmstruktur sind nicht gestattet. Sie diirfen nur vom Urheber selbst vorgenommen werden.

2. Fur die Verwendung der Professional Version bendtigen Sie je Arbeitsplatz eine rechtmaBige Lizenz der Software FileMaker Pro 16 oder hoher.
Es gelten hierfur die Lizenzbestimmungen von Claris International.

3. (a) Die Software ist nicht vorgesehen zum Einsatz bei oder im Zusammenhang mit dem Betrieb von Kernkraftanlagen, Flugzeugen, Kommu-
nikationssystemen, der Flugliberwachung oder dhnlichen Systemen, fiir die ein Fehler in der Software zu Todesfallen, Kérperverletzungen oder
schwerwiegenden Sach- und Umweltschaden fuhren kann. (b) es ist ihnen untersagt, die ihnen im Zusammenhang mit dieser Lizenzvereinbarung
Ubertragenen Rechte Dritten zu tberlassen, ohne die vorherige ausdrickliche, schriftliche Zustimmung von tgmedia erhalten zu haben.

4. Laufzeit. Die Testversion gilt flir unbestimmte Zeit und berechtigt zur Erstellung und Nutzung von 30 Datensétzen pro Softwaremodul.

Eine bei tgmedia kéuflich erworbene Software Lizenz gilt bis zu deren Ablaufdatum (im Regelfall ein Jahr). Die Lizenz endet automatisch nach
Ablauf, ohne dass es einer Kiindigung oder Aufhebung bedarf. Eine automatische Verlangerung der Lizenz erfolgt nicht. Weitere Lizenzen zur
Verlangerung der Nutzung mussen vom Benutzer jeweils separat bestellt werden.

Nach Ablauf der Lizenz kann die Software weiterhin jederzeit gestartet und im Lese-Modus verwendet werden. Neue Daten kénnen jedoch nicht
erstellt werden, so lange keine aktuell glltige Software Lizenz vorliegt.

Die Lizenz endet auch, wenn Sie eine Bestimmung dieses Lizenzvertrages verletzen. In diesem Fall sind Sie verpflichtet, die Software zu zerstéren,
einschlieBlich aller schriftlichen Begleitmaterialien und aller Kopien; die nachfolgenden Bestimmungen Nr. 5, 6 und 7 gelten jedoch fort.

5. Gewdhrleistung. Sie stimmen zu und erkennen an, dass diese Software unter umstédnden nicht fehlerfrei ist und moglicherweise nicht ihren
Anforderungen entspricht. Diese Software wird wie gesehen zur Verfiigung gestellt, ohne jegliche Gewdahrleistung oder Support. tgmedia, Claris
International und seine Lizenzgeber weisen ausdriicklich jede Gewdahrleistung von sich, sowie alle derartigen Bestimmungen und Bedingungen,
sowohl ausdriicklich als auch implizit gedussert, einschliesslich - aber nicht beschrankt auf - alle Bestimmungen, die eine allgemeine Gebrauchs-
tauglichkeit, zufrieden stellende Qualitat oder Eignung flr einen bestimmten Zweck in Bezug auf die Software und beigeftigte Materialien impli-
zieren. Darliberhinaus gibt es keine Garantie gegen die Beeintrachtigung des Gebrauchsvergniigens oder gegen den VerstoR von Eigentumsrech-
ten Dritter beim Gebrauch dieser Software. Obige Ausfuhrungen bleiben moglicherweise ohne Auswirkung auf Sie, sofern Ihre Rechtsprechung
Gewabhrleistungsbeschrankungen nicht zuldsst. Die Bestimmungen der Beschrankung in diesem Abschnitt 5 beeintrachtigen und gefdhrden die
gesetzlich verankerten Rechte eines Konsumenten nicht, der die Software anders als durch Kauf erwirbt, noch beschrénken sie die Haftung fr
Tod oder Korperverletzung aufgrund von tgmedias oder Claris Internationals Fahrldssigkeit oder schliessen diese aus.

6. Haftungsbeschrankung. Unter keinen Umstidnden haftet tgmedia, deren Inhaber, leitender Angestellter, Mitarbeiter oder Partnerunternehmen
fur folgebedingte, versehentliche, indirekte oder besondere Schiden jeglicher Art (einschlieRlich Schaden aus dem Verlust von Geschaftsgewin-
nen, Unterbrechung der Geschéftstatigkeit, Verlust von Unternehmensdaten und dhnlichem), gleichgtiltig, ob diese vorhersehbar waren oder
nicht, ob diese durch den Gebrauch oder die fehlende Moglichkeit des Gebrauchs der Software und der begleitenden Materialien entstanden sind,
gleichgiiltig auch, welche Schadensersatzforderung zugrundeliegt und ob tgmedia oder ein Vertreter von tgmedia tiber die Moglichkeit solcher
Schéaden unterrichtet war. Tgmedias Haftung fur direkte Schaden, gleichglltig woraus, beschrankt sich auf den geleisteten Kaufpreis der Soft-
ware, welche den Schaden verursacht hat. Die Vertragspartner dieser Lizenzvereinbarung einigen sich darauf, dass die Beriicksichtigung dieser
Haftungsbeschrankung unabhangig vom Nutzen einer reguldren Garantieerklarung durchgesetzt wird und diese ersetzt.

7. Allgemein. Jeglicher Verzicht auf oder zusatzliche Berticksichtigung von Inhalten dieser Lizenz bediirfen der Schriftform und miissen von tgme-

dia unterzeichnet werden. Falls irgendeine Bestimmung dieser Lizenz von einem ordnungsméRigen Gericht als gesetzwidrig befunden wird, bleibt
die Gultigkeit aller Gbrigen Inhalte dieser Lizenzvereinbarung hiervon unberihrt.

FileMaker ist ein eingetragenes Warenzeichen von Claris International, eingetragen in den Vereinigten Staaten von Amerika und anderen Lan-
dern. I1SO und das I1SO Logo sind eingetragene Warenzeichen von ISO Productions, Inc.
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