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Mit der Benutzung von “AZURO offi ce” akzeptieren Sie zugleich die nachfolgende Lizenzvereinbarung (siehe letzte Seite).

Installation 

1. Doppelklicken Sie die Datei “AZURO-offi ce-Pro.zip” um den AZURO Team Ordner zu entpacken und verschieben 
Sie den entpackten Ordner anschließend in Ihren Programme Ordner.
2. Installieren Sie FileMaker Pro auf Ihrem Computer.

Start und Anmeldung

Starten Sie das Programm durch einem Doppelklick auf die Datei AZURO.fmp12 im AZURO Team Ordner.
Melden Sie sich mit folgenden Benutzerdaten an:

Benutzer:  Mitarbeiter
Passwort: solo

WICHTIG: Bitte ändern Sie später im Modul „Einstellungen“ diese Daten, um sich vor unbefugten Zugriffen auf Ihre 
Daten zu schützen.

Bedienung

AZURO offi ce ist einfach und selbsterklärend aufgebaut und erfordert in der Regel nur sehr wenig Einarbeitungszeit. 
Mit Hilfe der nachfolgenden Kurzanleitung werden Sie sich schnell zurecht fi nden.

Falls Sie weitere Fragen haben, so fi nden Sie auf unserer Webseite www.azuro-offi ce.de unter „Fragen“ die Antwort 
auf die meist gestellten Fragen, sowie eine Bedienungsanleitung für die häufi gsten Aufgaben.
Darüber hinaus fi nden Sie unter „Bilder und Videos“ kurze Anleitungsvideos zu den wichtigsten Themen.
 

Installation und Anmeldung
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Kurzanleitung

Buttons zum Blättern
zwischen Datensätzen

Einstellungen
Haupt-Navigation
zum Wechseln zwischen den Modulen

Unternavigation 

Grundfunktionen
(in allen Modulen identisch)

spezielle Funktionen
in den einzelnen Modulen

Erinnerungen
Lassen Sie sich zu einem 
bestimmten Datum an 
Vorgänge wie z.B.  Adressen, 
Rechnungen oder Angebote 
erinnern  

Wertelisten
Erstellen Sie hier 
eigene Wertelisten zum 
Ankreuzen um Adressen 
zu klassifi zieren.

“Gehe zu”-Button
Zeigt die verknüpften 
Daten an, z.B. eine 
Adresse, eine Webseite 
oder eine Rechnung.

“Suchen”-Button
zum Suchen und 
übernehmen einer 
Postleitzahl, Bankleitzahl 
oder ähnlichem.
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AZURO offi ce ist eine Datenbank, bei der die Dateien zentral auf einem Computer (Server oder auch Host genannt) 
gespeichert werden. Alle anderen Benutzer-Rechner (Clients) greifen über das Netzwerk zu. Um “AZURO Team” in 
einem Netzwerk betreiben zu können müssen Sie folgende Einstellungen vornehmen:

Filemaker benötigt bei einer aktiven Firewall den offenen Port 5003 für TCP. So richten Sie die Port-Öffnung ein:

    
Öffnen Sie die Systemeinstellungen und klicken Sie auf “Sicherheit” 

Wählen Sie den Reiter „Firewall“.
Falls Ihre Firewall aktiviert ist öffnen Sie das Schloss um Änderungen 
vornehmen zu können. 
Klicken Sie dann auf den Button „Firewall Optionen“.

Fügen Sie mit dem „+“ Symbol das Programm „Filemaker Pro“ hinzu, 
sofern es noch nicht in der Liste aufgeführt wird. Wählen Sie „eingehende 
Verbindungen erlauben“.

Benden Sie mit “OK”.

Wichtig: Der Port 5003 muss sowohl beim Server als auch beim Client geöffnet werden. 
Führen Sie diesen Schritt daher bei allen beteiligten Rechnern durch!

Netzwerkeinrichtung



6

Damit andere Rechner auf die AZURO Dateien zugreifen können, muss das Datei-Sharing am Server-Rechner 
einmalig aktiviert werden:  

Öffnen Sie die Datei “AZURO.fmp12” mit Hilfe von FileMaker Pro 
auf Ihrem Server-Rechner und loggen Sie sich ein.

 Das Standardpasswort für den ersten Login lautet „solo“

Wählen Sie den Menüpunkt 
“Filemaker Pro / Sharing / Mit Filemaker-Clients gemeinsam nutzen...” 

Aktivieren Sie das Netzwerksharing von FileMaker. 

Nun können andere Rechner im Netzwerk auf die geöffneten AZURO Dateien zugreifen.  

Freigeben von AZURO offi ce Dateien im Netzwerk
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Die Freischaltung zur Team-Version von AZURO offi ce erfolgt im Modul “Einstellungen” unter “Lizenz”.

Kopieren Sie hier Ihren Freischaltcode für die Team-Version hinein 
und verlassen Sie das Feld mit der Eingabetaste.

 Bei gültigem Freischaltcode erhalten Sie eine Meldung, dass die 
Aktivierung erfolgreich war:

 

Eingabe des Server-Freischaltcodes
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Jeder Benutzer benötigt einen eigenen Freischaltcode, um sich beim Server anmelden zu können. Die Eingabe des 
Freischaltcodes erfolgt jedoch nicht am Arbeitsplatz, sondern zentral am Server:

Legen Sie Ihre Mitarbeiter im Bereich “Administrator” mit Hilfe des Plus 
Buttons an.

Geben Sie für jeden Mitarbeiter eine gültigen und eindeutigen 
Freischaltcode von AZURO offi ce ein. 

In der Mouse-Over Anzeige können Sie überprüfen, ob der Freischalt-
code gültig ist. 

Nach der Eingabe der gültigen Freischaltcodes können sich alle angelegten Mitarbeiter am Server anmelden.

Eingabe der Benutzer-Freischaltcodes
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Damit sich Benutzer am AZURO Server anmelden können muss AZURO am Server Rechner gestartet sein. Anschlie-
ßend können sich Benutzer mit Hilfe der Datei „Client AZURO.fmp12“ im Ordner „AZURO Team/Extensions“ ganz 
bequem von ihrem Arbeitsplatz aus am AZURO Server anmelden. 

1. Einmaliges Zuweisen des AZURO-Servers:
Die Datei „Client AZURO.fmp12“ muss beim ersten Starten einmalig die 
IP-Adresse Ihres AZURO-Servers zugewiesen bekommen, damit die Anmeldung 
beim nächsten mal automatisch erfolgen kann. 

Öffnen Sie hierzu auf Ihrem Client Rechner die Datei „Client AZURO.fmp12“ 
mit einem Doppelklick. 

Sie erhalten beim ersten Versuch eine Meldung, dass die Datei „AZURO.fmp12“ 
nicht gefunden werden konnte. Klicken Sie auf „OK“ um im nächsten Schritt die 
richtige IP Adresse Ihres Servers einzustellen.

Wählen Sie „AZURO Server IP“ und klicken Sie auf „Bearbeiten“.

Überschreiben Sie die voreingestellte IP Adresse (hier blau markiert) mit der 
IP-Adresse Ihres AZURO Server-Rechners. Diese fi nden Sie in AZURO im Modul 
„Einstell./Administrator“ unten links auf Ihrem Server Rechner.
Wichtig: Der Rest des Pfades darf nicht verändert werden.

Anschließend klicken Sie auf „OK“. AZURO versucht dann erneut, sich mit der 
Startdatei auf Ihrem Server zu verbinden.

Kopieren Sie diese Datei danach auf jeden Ihrer Client-Rechner in ein beliebiges 
Verzeichnis (z.B. auf den Schreibtisch). Somit kann sich ab sofort jeder Client 
Rechner bequem mit einem Doppelklick auf die Client AZURO Datei am Server 
anmelden. Hierzu ist jeweils eine FileMaker Pro Datei pro Arbeitsplatz 
notwendig.

Anmelden von Client-Rechnern am Server



10

Bitte lesen sie die Lizenzvertragsbestimmungen vor der Verwendung dieser Software sorgfältig durch. Mit der Verwendung von AZURO offi ce 
erklären sie sich mit den Bestimmungen dieser Lizenz einverstanden und erkennen diese als verbindlich an. Wenn sie den Bestimmungen dieser 
Lizenzvereinbarung nicht zustimmen, ist ihnen die verwendung dieser software untersagt.

1. Lizenzüberlassung. „AZURO offi ce“ wurde Ihnen von tgmedia ausschließlich gemäß der Bestimmungen dieser Lizenz überlassen bzw. ver-
kauft. Tgmedia behält sich alle Rechte vor, die Ihnen nicht ausdrücklich eingeräumt werden. Auf der Grundlage der genannten Bestimmungen 
und Bedingungen gewährt Ihnen tgmedia eine nicht exklusive, nicht übertragbare Lizenz zum Gebrauch.

Die Light Version von „AZURO offi ce“ ist Freeware und wird kostenlos zur Verfügung gestellt. Die Anzahl der Datensätze ist jeweils auf 30 be-
schränkt. „AZURO offi ce light“ darf jederzeit kopiert und weiterverteilt werden, allerdings nur als Gesamtlösung einschließlich aller mitgelieferter 
Textdateien und dieser Lizenzvereinbarung, nicht in Teilen.

Freischaltcodes welche die Light Version von „AZURO offi ce“ zur uneingeschränkten Basis- oder Professional Version upgraden sind kosten-
pfl ichtig und unterliegen dem Weitergabeverbot.

Änderungen der Programmstruktur sind nicht gestattet. Sie dürfen nur vom Urheber selbst vorgenommen werden.

2. Für die Verwendung der Professional Version benötigen Sie je Arbeitsplatz eine rechtmäßige Lizenz der Software FileMaker Pro 16 oder höher. 
Es gelten hierfür die Lizenzbestimmungen von Claris International.

3. (a) Die Software ist nicht vorgesehen zum Einsatz bei oder im Zusammenhang mit dem Betrieb von Kernkraftanlagen, Flugzeugen, Kommu-
nikationssystemen, der Flugüberwachung oder ähnlichen Systemen, für die ein Fehler in der Software zu Todesfällen, Körperverletzungen oder 
schwerwiegenden Sach- und Umweltschäden führen kann. (b) es ist ihnen untersagt, die ihnen im Zusammenhang mit dieser Lizenzvereinbarung 
übertragenen Rechte Dritten zu überlassen, ohne die vorherige ausdrückliche, schriftliche Zustimmung von tgmedia erhalten zu haben.

4. Laufzeit. Die Testversion gilt für unbestimmte Zeit und berechtigt zur Erstellung und Nutzung von 30 Datensätzen pro Softwaremodul.
Eine bei tgmedia käufl ich erworbene Software Lizenz gilt bis zu deren Ablaufdatum (im Regelfall ein Jahr). Die Lizenz endet automatisch nach 
Ablauf, ohne dass es einer Kündigung oder Aufhebung bedarf. Eine automatische Verlängerung der Lizenz erfolgt nicht. Weitere Lizenzen zur 
Verlängerung der Nutzung müssen vom Benutzer jeweils separat bestellt werden. 
Nach Ablauf der Lizenz kann die Software weiterhin jederzeit gestartet und im Lese-Modus verwendet werden. Neue Daten können jedoch nicht 
erstellt werden, so lange keine aktuell gültige Software Lizenz vorliegt.
Die Lizenz endet auch, wenn Sie eine Bestimmung dieses Lizenzvertrages verletzen. In diesem Fall sind Sie verpfl ichtet, die Software zu zerstören, 
einschließlich aller schriftlichen Begleitmaterialien und aller Kopien; die nachfolgenden Bestimmungen Nr. 5, 6 und 7 gelten jedoch fort.

5. Gewährleistung. Sie stimmen zu und erkennen an, dass diese Software unter umständen nicht fehlerfrei ist und möglicherweise nicht ihren 
Anforderungen entspricht. Diese Software wird wie gesehen zur Verfügung gestellt, ohne jegliche Gewährleistung oder Support. tgmedia, Claris 
International und seine Lizenzgeber weisen ausdrücklich jede Gewährleistung von sich, sowie alle derartigen Bestimmungen und Bedingungen, 
sowohl ausdrücklich als auch implizit geäussert, einschliesslich - aber nicht beschränkt auf - alle Bestimmungen, die eine allgemeine Gebrauchs-
tauglichkeit, zufrieden stellende Qualität oder Eignung für einen bestimmten Zweck in Bezug auf die Software und beigefügte Materialien impli-
zieren. Darüberhinaus gibt es keine Garantie gegen die Beeinträchtigung des Gebrauchsvergnügens oder gegen den Verstoß von Eigentumsrech-
ten Dritter beim Gebrauch dieser Software. Obige Ausführungen bleiben möglicherweise ohne Auswirkung auf Sie, sofern Ihre Rechtsprechung 
Gewährleistungsbeschränkungen nicht zulässt. Die Bestimmungen der Beschränkung in diesem Abschnitt 5 beeinträchtigen und gefährden die 
gesetzlich verankerten Rechte eines Konsumenten nicht, der die Software anders als durch Kauf erwirbt, noch beschränken sie die Haftung für 
Tod oder Körperverletzung aufgrund von tgmedias oder Claris Internationals Fahrlässigkeit oder schliessen diese aus.

6. Haftungsbeschränkung. Unter keinen Umständen haftet tgmedia, deren Inhaber, leitender Angestellter, Mitarbeiter oder Partnerunternehmen 
für folgebedingte, versehentliche, indirekte oder besondere Schäden jeglicher Art (einschließlich Schäden aus dem Verlust von Geschäftsgewin-
nen, Unterbrechung der Geschäftstätigkeit, Verlust von Unternehmensdaten und ähnlichem), gleichgültig, ob diese vorhersehbar waren oder 
nicht, ob diese durch den Gebrauch oder die fehlende Möglichkeit des Gebrauchs der Software und der begleitenden Materialien entstanden sind, 
gleichgültig auch, welche Schadensersatzforderung zugrundeliegt und ob tgmedia oder ein Vertreter von tgmedia über die Möglichkeit solcher 
Schäden unterrichtet war. Tgmedias Haftung für direkte Schäden, gleichgültig woraus, beschränkt sich auf den geleisteten Kaufpreis der Soft-
ware, welche den Schaden verursacht hat. Die Vertragspartner dieser Lizenzvereinbarung einigen sich darauf, dass die Berücksichtigung dieser 
Haftungsbeschränkung unabhängig vom Nutzen einer regulären Garantieerklärung durchgesetzt wird und diese ersetzt.

7. Allgemein. Jeglicher Verzicht auf oder zusätzliche Berücksichtigung von Inhalten dieser Lizenz bedürfen der Schriftform und müssen von tgme-
dia unterzeichnet werden. Falls irgendeine Bestimmung dieser Lizenz von einem ordnungsmäßigen Gericht als gesetzwidrig befunden wird, bleibt 
die Gültigkeit aller übrigen Inhalte dieser Lizenzvereinbarung hiervon unberührt.

FileMaker ist ein eingetragenes Warenzeichen von Claris International, eingetragen in den Vereinigten Staaten von Amerika und anderen Län-
dern. ISO und das ISO Logo sind eingetragene Warenzeichen von ISO Productions, Inc. 

Software-Lizenzvereinbarung


